
•	 Erfassung und Pflege von Kunden-
daten

•	 Kostenvoranschlagserstellung und 
Überwachung (eKV) 

•	 Erstellung von Aufträgen und Liefer-
scheinen

•	 Abwicklung von Zubehörlieferungen
•	 Rechnungslegung ggü. Abrech-

nungszentrum/sonstigen Kosten-
trägern

•	 Abrechnung von Fall- und Folge-
pauschalen

•	 Anforderung fehlender Verordnungs-
unterlagen

•	 Beachtung der Verträge und Son-
derkonditionen der Krankenkassen

•	 Telefonische Kundenberatung- und 
betreuung

•	 Erfassung und Bearbeitung von 
Reklamationen

•	 Absetzungsbearbeitung (DZH)

•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmän-
nische Ausbildung

•	 Mehrjährige Berufserfahrung in der 
Auftragssachbearbeitung in einem-
Warenwirtschaftssystem sowie im 
Kundenservice

•	 Gute Ablauf- und Prozesskenntnisse 
im Kundenservice

•	 (Erste) Branchenkenntnisse sind wün-
schenswert

•	 Sehr gute EDV-Kenntnisse 
•	 Belastbarkeit, Teamgeist, freundliches 

und kompetentes Auftreten
•	 Genauigkeit, Sorgfalt und Flexibilität 

runden Ihr Profil ab

•	 Ein interessantes und abwechslungs-
reiches Aufgabengebiet

•	 Selbstständiges und eigenverantwort-
liches Arbeiten in einem kollegialen 
Umfeld

•	 Freiwillige Sozialleistungen wie Maß-
nahmen zur betriebliche Altersvorsorge 
und ein betriebliches Gesundheitsma-
nagement

Sachbearbeiter (m/w/d) 

Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir ab sofort einen 

für den Bereich Sauerstoff

Hans Müller HMP Medizintechnik GmbH | Schnieglinger Straße 162 | 90425 Nürnberg 
T  0911 955288-0 | F  0911 955288-88 | hmp-medizintechnik.de

Sie fühlen sich angesprochen? Bitten senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen  
mit Angabe Ihres frühesten Eintrittstermin sowie den Gehaltsvorstellungen ausschließlich per 
E-Mail an: bewerbung@hmp-medizintechnik.de


